
Área Informática Básica 
Operador Design Teen 
Objetivo 
Brindar  a  los  alumnos  en  etapa  adolescente  los  conocimientos  necesarios  para  la  utilización  de  herramientas  de 
aplicación cotidiana directa en tareas de realización frecuente en el público tanto liceal como adolescente a nivel gral. 
Este curso busca estimular la creatividad típica de la edad del público al que apunta y el desarrollo de su conocimiento 
informático, brindando de este modo, una herramienta de estudios y de aplicación laboral a futuro. 

Perfil del egresado 
El  egresado  de  este curso estará en condiciones de utilizar  las herramientas del paquete de office en combinación 
con los programas de diseño gráfico y Web con un alto grado de solvencia. Será capaz de manejar  las herramientas 
aprendidas  en  su  conjunto  de manera  de  resolver  cualquier  situación  tanto  a  nivel  de  estudio,  como de  proyectos 
personales o laborales que requieran de este tipo de conocimiento y práctica. 

Requisitos 
Los alumnos deberán estar cursando estudios secundarios. 

Metodología 
El  curso  estará  enfocado  a  las  necesidades  puntuales  del  alumno.  Se  manejará  tanto  el  paquete  ofimático  como 
herramientas  de  diseño  gráfico  y  Web,  llegando  de  este  modo  a  cubrir  todas  las  necesidades  de  conocimiento 
informático  con  una  aplicación  directa  en  la  resolución  de  situaciones  típicas  del  público  al  cual  está  dirigida  esta 
capacitación. 

P lan de Estudios 

Operador Design Teen 

Microsoft Windows 
Sistema Operativo 

Microsoft Word 
Procesador de Textos 

Internet 

Microsoft Excel 
Planilla de Cálculo Electrónica 

Microsoft Power Point 
Presentador Multimedia 

Título Intermedio :  OPERADOR TEEN 

Photoshop  Indesign 

Dreamweaver



Contenido 

Microsoft W indows 
Capacita al usuario en el manejo del Sistema Operativo mas usado en el área administrativa. El alumno podrá ver, 
crear y trabajar con toda la información almacenada dentro del PC. 
Microsoft Word 
Con esta herramienta se busca capacitar al usuario en el manejo de uno de los procesadores de textos más utilizados, 
aprovechando su variedad de funciones, elaboración de cartas, memorandos, etc. 
Microsoft Excel 
Se capacitará al usuario para la elaboración de planillas de cálculo, ingreso de datos, fórmulas, manejo de funciones, 
como por ejemplo: liquidación de sueldos, balances, presupuestos, gráficas, evaluaciones estadísticas, etc. 
Microsoft Power Point 
Prepara  al  usuario  para  la  realización  de  presentaciones  “en  diapositivas”,  elaboración  de  trasparencias  para 
publicidad, seminarios, congresos, conferencias y demás eventos. Permite la programación y diseño de las mismas. 
Internet 
Manejo de una herramienta fundamental para la comunicación y para obtener información que se complementará a lo 
que el alumno viene trabajando en los demás módulos del curso. 
Adobe PhotoShop 
Líder  mundial  de  edición  y  retoque  de imágenes digitalizadas, posee una capacidad ilimitada para el mejoramiento, 
restauración,  montaje  y  aplicación  de  efectos a las mismas así como su preparación tanto para imprenta como para 
Web. 
Adobe Indesign 
Es uno de los mejores programas para la edición  de  texto  y  creación  de  revistas, diarios, libros 
Macromedia Dreamweaver 
Poderosa herramienta para diseño y mantenimiento  de  sitios  Web,  creada  por  la empresa  líder  “Macromedia”, 
este  software tiene  la  capacidad de integrar  todos los  lenguajes  de  programación  Web  de una manera  rápida  y 
efectiva, además de interactuar  con  otras  herramientas  de  la dicha empresa. 

PLAN DE PAGOS 

Consultar otras formas de Pagos 
Los pagos son MENSUALES, CORRELATIVOS Y CONSECUTIVOS. 
Los  precios  vigentes  no  son  acumulables  a  ninguna  otra  promoción  y/o  bonificación 
salvo expresa autorización de la administración. 

Círculo Informático Capacitación se reserva el derecho de realizar ajustes al plan de estudios, contenidos, plan de pagos, 
fechas y horarios de los seminarios, talleres, cursos y carreras. La confirmación de los mismos en los horarios y grupos 
ofrecidos está sujeta a un nivel mínimo de inscripciones que habiliten su funcionamiento. 

Curso Operador Teen 

Inversión  Observaciones 
Precio  6.400 
Contado  5.632 
2 pagos  3.008 
3 pagos  2.069 
4 pagos  1.600 
5 pagos  1.280  Inscripción anticipada de 1 mes 

6 pagos  1.067  Inscripción anticipada de 2 meses 

7 pagos  914  Inscripción anticipada de 3 meses 

8 pagos  800  Inscripción anticipada de 4 meses 

9 pagos  711  Inscripción anticipada de 5 meses 

Curso Design Teen 

Inversión  Observaciones 
Precio  11.200 
Contado  9.856 
2 pagos  5.264 
3 pagos  3.621 
4 pagos  2.800 
5 pagos  2.240 
6 pagos  1.867 
7 pagos  1.600 
8 pagos  1.400 
9 pagos  1.244  Inscripción anticipada de 1 mes 

10 pagos  1.120  Inscripción anticipada de 2 meses 

11 pagos  1.018  Inscripción anticipada de 3 meses 

12 pagos  933  Inscripción anticipada de 4 meses 

13 pagos  862  Inscripción anticipada de 5 meses


