Area Informatica Basica
Curso Dactilografia Computarizada

Objetivo

Capacitar al participante en la digitacidon al tacto, adquiriendo la destreza no solo de digitar sin mirar el teclado
sino a altas velocidades, alcanzando un minimo de 35 palabras por minuto.

Perfil del egresado

El egresado de este curso estara en condiciones de digitar al tacto (sin mirar el teclado), y a una velocidad adecuada
para realizar la tarea a un alto nivel de eficiencia. No solo se alcanzard un dominio en cuanto a velocidad de escritura
sino que los errores en la misma seran llevados al minimo. Ademas, el egresado habra adquirido la postura correcta a
la hora de disponerse a trabajar frente al teclado, lo cual generara un correcto y sano habito de trabajo.

Requisitos
Ninguno

Plan de Estudios

Dactilografia Computarizada

Postura del cuerpo
Posicién de dedos y manos sobre el teclado
Linea base del teclado
Ejercicios de memoria
Lecciones interactivas
Practicas de velocidad
Escritura de cartas y memorandums
Pruebas de velocidad
Pruebas de escritura
Minimizacion de errores de digitacion

Metodologia:

El curso se desarrollara siguiendo un conjunto de 12 lecciones interactivas y la realizacién de ejercicios de
velocidad, gramatica y minimizacion de errores, que permitiran al alumno el uso correcto y eficiente del
teclado. Adquiriendo no solo velocidad, sino eficacia y eficiencia en su trabajo ademas del uso de una correcta
postura que redunda en un beneficio ergondmico a la hora de trabajar en el PC.

PLAN DE PAGOS

Curso Dactilografia

Inversion Observaciones
Precio 1800
Contado 1620
2 pagos 855
3 pagos 600

Consultar otras formas de Pagos

Los pagos son MENSUALES, CORRELATIVOS Y
CONSECUTIVOS.

Los precios vigentes no son acumulables a
ninguna otra promocién y/o bonificacion salvo
expresa autorizacion de la administracién.

Circulo Informatico Capacitacién se reserva el
derecho de realizar ajustes al plan de estudios,
contenidos, plan de pagos, fechas y horarios de
los seminarios, talleres, cursos y carreras. La
confirmacion de los mismos en los horarios y
grupos ofrecidos esta sujeta a un nivel minimo de
inscripciones que habiliten su funcionamiento.



