Area Informatica Basica

Operador Windows Express

Obj etivo

Curso planificado para usuarios que
empiezan a conocer en forma basica
y avanzada la informatica. Se busca
la capacitacion del mismo para las
diferentes tareas administrativas,
trabajando bajo un ambiente
Windows, obteniendo un total do-
minio del manejo del PC,
utilizando las distintas herramientas
que nos brinda el paquete Office.

M crosoft W ndows
Capacita al usuario en el manejo del
Sistema Operativo mas usado en el
area administrativa. El alumno podra
ver, crear y trabajar con toda la
informacién almacenada dentro del
PC.

Operador Windows

Express
: Microsoft Windows
: Microsoft Word
: Microsoft Excel
: Repaso y Examen

Consultar otras formas de Pagos

Perfil del Requi si t os

egr esado No es necesario tener
El egresado de esta curso estara conocimientos  previos en
en condiciones de interactuar y informatica.

aprovechar en forma total Ia

potencialidad de su PC; serd capaz

de dominar las aplicaciones del

sistema operativo (Windows) y del

paquete de programas (Office) mas

difundido del mundo.

M crosoft Word M crosoft Excel

Con esta herramienta se busca
capacitar al wusuario en el
manejo de uno de los
procesadores de textos mas

utilizados, aprovechando su
variedad de funciones,
elaboracién de cartas,

memorandos, etc

Se capacitard al usuario para la
elaboracion de planillas de

calculo, ingreso de datos,
formulas, manejo de
funciones, como por ejemplo:
liquidacion de sueldos,
balances, presupuestos,
graficas, evaluaciones

estadisticas, etc.

Curso Operador Windows Express
Inversion Observaciones

Precio 5.500
Contado 4.950
2 pagos 2.610
3 pagos 1.830
4 pagos 1.375 Inscripcién anticipada de 1 mes
5 pagos 1.100 Inscripcién anticipada de 2 meses
6 pagos 915 Inscripcién anticipada de 3 meses
7 pagos 785 | Inscripcion anticipada de 4 meses
8 pagos 685 Inscripcién anticipada de 5 meses

Los pagos son MENSUALES, CORRELATIVOS Y CONSECUTIVOS.
Los precios vigentes no son acumulables a ninguna otra promocion y/o bonificacién salvo expresa autorizacién de la

administracion.

Circulo Informatico Capacitacion se reserva el derecho de realizar ajustes al plan de estudios, contenidos, plan de pagos,
fechas y horarios de los seminarios, talleres, cursos y carreras. La confirmacién de los mismos en los horarios y grupos
ofrecidos esta sujeta a un nivel minimo de inscripciones que habiliten su funcionamiento.



